
05 Dag-til-dag-kalenderen 

• Dag-til-dag-kalender 

• Borgerkalender 

• Hvordan laves ændringer 

 

Hands-on: 

•  Planlæg i morgen 
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FORHOLDET MELLEM GRUNDPLANEN 
OG DAG-TIL-DAG KALENDEREN 



Arbejdsformen Dag-til-Dag kalender 

• Blå bjælke 

• Det er her du laver ændringer for den enkelte dag og 
planlægger ift. sygdom og ferie etc. 

• Viser hvordan en konkret dag ser ud indtil videre 

= hvad grundplanen viser, hvis der ikke er lavet ændringer 
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• Den køreliste, der kommer ud på medarbejdernes tablets, 
er de besøg der er overført til Dag-til-Dag kalenderen. 

 
• At overføre = besøget slipper grundplanen. Det vil sige, at 

du kan lave ændringer på det enkelte besøg uden at det 
påvirker grundplanen 

 
• (… og bare rolig, alle besøg fra grundplanen bliver overført 

til Dag-til-Dag kalenderen) 
 
Der er to måder at overføre på: - manuelt 
     - automatisk 
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At overføre besøg 



MANUELT 
 

Man kan overføre manuelt til Dag-til-Dag kalenderen på 
to måder: 
 

 
 
 
 
 
 

 så bliver det overført og bliver til det vi kalder et 
kalenderbesøg  
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• Højreklikke på et rulbesøg og trykke på 
”overfør til kalender” 
 

•  Flytte på et rulbesøg i Dag-til-Dag 
kalenderen  

 

 



AUTOMATISK 

• En rutes rulbesøg overføres automatisk til 
dag-til-dag-kalenderen (hvis ikke de allerede 
er manuelt overført) 
 

• Det sker en halv time før rutens aktive 
tidsrum begynder 
 

 
 

 
6 



Rulbesøg 

• Ingen kant 

• Har rutens farve 

Kalenderbesøg 

• Sort kant om og statusbjælke 

• Beholder farve fra sin grundplansrute 

• Der findes altså to slags besøg i CuraPlan: 

     - Grundplansbesøg: (rulbesøg) der ikke er flyttet eller overført 

     - Kalenderbesøg: flyttet eller overført 

• Begge slags besøg kan ses i Dag-til-Dag kalenderen 
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Eksempel 

• Rute aktiv fra 07:00 – 16:00 
 

• To besøg er allerede overført 
til dag-til-dag-kalenderen af 
brugeren (sort kant) 
 

• Resten overføres automatisk 
en halv time før rutens aktive 
tidsrum starter – i dette 
tilfælde kl. 06:30 
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‘Live’ opdateringer 

• I dag-til-dag kan der følges med i udviklingen (statusbjælke) 
– Grøn (udført, og før ‘nu’) 
– Rød (ikke udført, men før ‘nu’) 
– Blå (planlagt, og efter ‘nu’) 

‘Nu’ 
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Dag-til-dag-ændringer 
• Ændringer for enkelte, konkrete besøg skal ske i dag-

til-dag-kalenderen 
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Opstået akutbesøg 

I dag = Onsdag 22/03/17 



Grundplan og Dag-til-dag-kalender 

• Ændringer i grundplanen påvirker ikke kalenderbesøg 

• Hvis et rulbesøg er overført til DTD-kalenderen, er dét gældende 

• Kalenderbesøg ”overruler” de tilsvarende rulbesøg 
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Ny 

I dag = Onsdag 22/03/17 



Opsummerende 

• Hvad bruges grundplanen til? 

 

 

 

• Hvad bruges dag-til-dag kalenderen til? 
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DISPONERING I  
DAG-TIL-DAG KALENDEREN 

… og andre funktioner 



Midlertidige ændringer 

• Brug værktøjet ”Flyt midlertidigt” når du laver ændringer for 
dagen i dag 
– Så skal du godkende ændringer i Dag-til-dag-kalenderen før de gælder 

(og dermed sendes ud på medarbejderens køreliste) 
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Opret akutbesøg 
• Dobbeltklik i Dag-til-dag-kalender på 

rute/tidspunkt, hvor besøget skal ligge: 

15 

https://www.google.dk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjR7eyt1enRAhVmDZoKHYk3A_EQjRwIBw&url=https://clipartfest.com/categories/view/Ylc5MWMyVWdjRzlwYm5SbGNpQmpiR2x3WVhKMA==/mouse-pointer-clipart.html&bvm=bv.145822982,d.bGs&psig=AFQjCNH3AP_3Z_oADATK2DeroR9YNFz7pg&ust=1485858681361413


Borgerkalenderen 

• Viser alle borgerens besøg i en given uge (både dem 
du planlægger og dem andre har planlagt) 

16 



Borgerkalenderen 

• Brug den fx til at koordinere imellem forskellige 
teams og ruter 
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Borgerkalenderen 

• Besøg i Borgerkalenderen viser navnet på den udførende 
medarbejder  
 
 
 
 
 
 
 
 

=> Hurtigt svar hvis en borger spørger 
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Sæt en afløser på en rute 

• Højreklik på ruterubrik 
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Planlæg i morgen 

• Kig på i morgen i Dag-til-dag kalenderen på 
Planlægningsfanen. 

• Kig på din rute og lav nogle ændringer for i morgen 
(ikke i grundplanen). 

• Orientér dig også i Borgerkalenderen for de berørte 
borgere 

• Opret et akutbesøg 

• Sæt en afløser på en rute 

 

 

Hands on: 05 
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